Guatemala, 31 de julio de 2013

Licenciado

Leandro Yax Zelada

Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el Proposito de presentarle mi Informe de
actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Profesionales numero 2318-2013aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 693-
2013 correspondiente al mes de julio del presente afio, y para cobro de mis honorarios, estoy
presentando la factura Serie A, nimero 003,

Actividades realizadas:

1

Elaboracion de entrevistas laborales a colaboradores que actualmente se encuentran
prestando servicios técnicos profesionales bajo el renglén 189 asi como aspirantes de
primer ingreso en la Direccion General de Las Artes del Ministerio de Cultura y
Deportes por cambio de renglén al 021.

Verificacion de referencias personales y laborales de los aspirantes al cambio de
renglén 021 de la Direccion General de Las Artes.

Verificacion de expedientes laborales; constancia de carencia de antecedentes penales
y policiacos vigentes, finiquito de la Contraloria General de Cuentas, titulos
confrontados, cartas de referencias personales, constancias laborales, boleto de
ornato vigente, informe de renglones para los cuales se ha laborado, informe de
pension por jubilacion, fotocopia de dpi, carné del IGSS, fotografias, curriculum,
solicitud de empleo entre otros.

Analisis, conclusiones y recomendaciones sobre las entrevistas realizadas a los
candidatos, de acuerdo a la requisicion de puestos del Ministerio de Cultura y

Deportes, experiencia laboral, referencias personales y laborales de los candidatos.

Redaccion de informes sobre el andlisis de expedientes de los evaluados.




Resultados Obtenidos:

Setenta y un (71) candidatos entrevistados

Cincuenta y un (51) referencias personales de los candidatos

Cincuenta y un (51) referencias laborales de los candidatos.

Setenta y un (71) informes de entrevistas realizadas correspondientes a setenta y un
candidatos.

5. 48 informes completos entregados a la Delegacién de Recursos Humanos de Las Artes
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